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jGrants を利用できない場合の書類提出方法等について 

 

やむを得ない理由により、jGrants を利用できない場合は、電子メールまたは郵送等によ

り申請することを可とします。公募説明会資料をご確認いただき、必要な書類を公募期間内

に提出してください。 

なお、jGrants を利用できる環境が整った時点で順次 jGrants（電子申請）に移行とする

ため、引き続き手続きを進めてください。 

 

（１）提出方法 

それぞれ以下の点に留意の上、提出のこと 

◇本事業では、センターの定める様式および別紙についての押印を不要とすること  

から、提出方法にかかわらずメールでの受付確認が必須となります。以下の内容を 

ご確認の上、対応ください。 

 

【電子メールでの提出】 

１） メールの件名は以下とすること 

◎「 【交付申請】 □/△(送信日付) ◎◎(施設名称） 〇〇(申請者名) 」 

（例 ：【交付申請】 5/28 虎ノ門リゾート 虎ノ門工業(株) ） 

２）
メールの本文に jGrants を利用できない理由を記載すること 

 例 ：G ビズ ID の取得に時間を要しており、申請期限に間に合わないため 

３） 提出は右記アドレスとすること  r3hojokin@gasproc.or.jp 

４） 申請書類は、すべてＰＤＦデータにて提出すること。ＰＤＦでの提出が難しい

場合は、個別にセンターにご相談ください。 

５） 申請書類のファイル名は、公募説明会資料「７．補助事業申請に係る提出書類

(p.21)」を参考に書類名称を付記すること 

◎「(１)交付申請書」、「Ⅰ.発注計画書」、「Ⅴ.会社情報 ②財務書要」等 

６）
センターでメールを確認した後、送信元のアドレスに送信する受領確認メール

に対して、受信確認の返信を必ず行うこと（この返信をもって受付完了となり

ます） 

 

 



 
 

【郵送等での提出】 

１） 交付申請書ファイリング例を参考に、ファイルを作成すること 

２） 郵送等にて送付した後、メールにて下記アドレスに提出報告を行うこと 

r3hojokin@gasproc.or.jp 

３） メールの件名は以下とすること 

◎「 【配送連絡】 □/△(配送手続日) ◎◎(施設名称） 〇〇(申請者名) 」 

（例 ：【配送連絡】 5/28 虎ノ門大学 (学)虎ノ門大学 ） 

４） メールの本文に jGrants を利用できない理由を記載すること 

例 ：Gビズ ID の取得に時間を要しており、申請期限に間に合わないため 

５） センターで書類を受領した後、送信元のアドレスに送信する受領確認メール 

に対して、受信確認の返信を必ず行うこと（この返信をもって受付完了となり

ます） 

６） 書類の郵送等での提出にあたっては、配達の記録が残る配送手段（書留郵便等）

のご利用をお薦めします（配送事情や事故により、期日までに到着しなかった  

提出書類等については、センターでは責任を負いかねます）。 

 

（２）提出期限 

◇ 電子メールでの提出 ： 令和３年５月３１日（月）２４：００までに送信したもの 

◇ 郵 送 等 で の 提 出 ： 令和３年５月３１日（月）消印有効 

※ 必要な書類が期限までに提出されなかった場合、センターは受理できませんの

でご注意ください。 

※ センターからの受領確認メールおよび受付完了は、提出期限以降となることが

あります。 

 

（３）提出先および問合せ先 

◇ 宛 先 ： 一般社団法人  都市ガス振興センター 

◇ 住 所 ： 〒１０５－０００４  東京都港区新橋３－７－９ 川辺ビル５階 

◇ ＴＥＬ ： ０３－６４３５－７６９２ 

◇ E-Mail ： r3hojokin@gasproc.or.jp 

    ※ 上記 E-Mail アドレスは、書類の提出および報告のみに用いるものとし、その他

内容のメールは一切受け付けません。お問合せ等については、電話にてご連絡

ください。 

 

 

 



【参考資料】

◇ 交付申請書ファイリング例（郵送等で提出する場合）
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＊ Ａ４、２穴のパイプ式ファイル（左右両開きのドッチファイル）を使用
＊ 追加資料添付を考えて少し幅に余裕が有るファイルを選定
＊ 原則、クリアポケット・クリアファイルは使用しない



◇ 交付申請書ファイリング例（郵送等で提出する場合）

以下、Ⅱ、Ⅲ、Ⅳ、・・・と続く。
（Ⅰの要領に準ずる）
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Ⅰ 発注計画書
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Ⅶ 供給証明書

Ⅷ 申請時チェックリスト

Ⅰ 発注計画書
Ⅰ

Ⅱ

項目を記載のこと。

＊各書類（補助事業実績報告書含む）は、２穴綴じとするこ
と。原則、クリアポケット・クリアファイルは使用しないこと。

資料に直接インデッ
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